Pfiloha €. 6 Skolniho fadu ucinnost od 1. 9. 2026

1)

2)
3)

1)

2)

3)

4)

1)

Spravce osobnich Gdajd

Zakladni skola a mateiska Skola Zelened, prispévkova organizace
Informace o zpracovdni osobnich udaji Zakl a zakonnych zdstupcii

Cl. 1 — Spravce osobnich Gdajt a povéfenec

Udaj Hodnota

Zakladni Skola a materska skola Zelene¢, prispévkova or-

ganizace
Sidlo Kasalova 454/1, 250 91 Zelened
ICo 71004637
Telefon 739029 221, 603 820 889
E-mail zszelenec@zszelenec.cz
ID datové schranky zarhu5d
Povérenec pro ochranu osobnich tGdaja Mgr. Simon Viéek, LL.B.
Kontakt na povérence (e-mail, telefon) kontakt@vaspoverenec.cz / 774 787 107

Spravcem osobnich udajd je $kola. Skola jmenovala povéfence pro ochranu osobnich tidajii. Povérenec je kontaktnim
mistem pro subjekty Udaju ve vSech zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaj a s vykonem
jejich prav.

Subjekt Gdajd se mizZe na povérence obratit pfimo, bez soucdinnosti jiného zaméstnance skoly.
Tato informace se vztahuje na zpracovani osobnich Gdajh zakd, jejich zakonnych zastupct, dalsich osob uvedenych
ve Skolni matrice, uchazecl o pfijeti ke vzdélavani, ucastnikl zajmového vzdélavani a navstévnika skoly.

Cl. 2 — Zasady, kterymi se kola Fidi
Skola zpracovava osobni Udaje pouze v rozsahu nezbytném pro dosaZeni stanoveného Ucelu a po dobu nezbytné
nutnou. Zaméstnanec Skoly ma pfistup pouze k tém osobnim Udajam, které potrebuje k vykonu své prace.

Zaméstnanci Skoly jsou vazani povinnosti ml¢enlivosti o osobnich udajich, se kterymi se pfi své praci seznami. Povin-
nost mlcenlivosti trva i po skonceni pracovnéprdvniho vztahu.

Skola pfijala technicka a organizaéni opatieni k zabezpedeni osobnich Gdajli, zejména fizeni pristupovych opravnéni,
uzamykani dokumentace, zabezpeceni skolniho informacniho systému heslem a zalohovani dat.

Porusi-li se zabezpeceni osobnich Gdajli, ohlasi to gkola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 72 hodin, Uradu pro
ochranu osobnich Udajl, ledaZe je nepravdépodobné, Ze by poruseni mélo za nésledek riziko pro prava a svobody
fyzickych osob. Je-li riziko vysoké, informuje skola bez zbytecného odkladu i dotéené subjekty udaj.

Kazdy zaméstnanec skoly, ktery zjisti nebo ma podezieni na poruseni zabezpeceni osobnich Gdajl, oznami to bez-
odkladné Fediteli Skoly a povérenci pro ochranu osobnich Gdajd.

Cl. 3 — Zpracovani na zakladé pravni povinnosti a pInéni tkolu ve vefejném zajmu

Skola zpracovavé osobni tdaje k Gi¢eldm uvedenym v tomto ¢lanku. U kazdého téelu je uveden rozsah zpracovava-
nych Gdaju, pravni zéklad a doba uchovani.
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Pfiloha €. 6 skolniho fadu

Ucel zpracovani

Vedeni skolni matriky

Pfijimani k zakladnimu
vzdélavani a zapis, prestup,
prevedeni a pfijeti do
vyssiho rocniku

Vydavani vysvédceni, vy-
kazy o vzdéldvani, katalo-
gové listy a ttidni vykazy

Vedeni tfidni knihy a evi-
dence dochazky véetné
omluvenek

Evidence Urazl a vedeni
knihy drazl, zaznam
o Urazu

Poskytovani Skolskych po-
radenskych sluzeb a posky-
tovani podplrnych
opatreni

Prevence a fesSeni riziko-
vého chovani, véetné Si-
kany

PInéni oznamovaci povin-
nosti vici organu socialné-
pravni ochrany déti

Kategorie udaja

jméno a pfijmeni, rodné
¢islo, datum a misto naro-
zeni, statni obcéanstvi,
misto trvalého pobytu,
udaje o prabéhu a vysled-
cich vzdélavani, jazyk vzdé-
lavani, ddaje o podptlirnych
opatrenich, udaje o zdra-
votni zpUsobilosti a zdra-
votnich obtizich, které by
mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani, jméno, pfi-
jmeni a kontaktni udaje za-
konného zastupce

Udaje uvedené v zadosti
a ve spravnim spise

identifikacni Udaje Zaka,
hodnoceni, vychovna opat-
reni

identifikacni Udaje zaka,
absence, ddvod nepfitom-
nosti

identifika¢ni Gdaje zrané-
ného, popis Urazu, udaje
o osetfeni

identifikacni Udaje zaka,
doporuceni Skolského po-
radenského zafizeni, indivi-
dudlni vzdélavaci plan, plan
pedagogické podpory, za-
znamy o poskytovanych
sluzbach

popis udalosti, identifikacni
Udaje zucastnénych zaka,
zaznamy z jednani

identifikacni Udaje zaka

a zakonného zastupce, po-
pis skutecnosti odGvodriu-
jicich ozndameni

Pravni zaklad

plnéni pravni povinnosti
Skoly vést Skolni matriku

plnéni pravni povinnosti
Skoly a plnéni ukolu ve ve-
rejném zajmu

plnéni pravni povinnosti
Skoly vést dokumentaci
Skoly

plnéni pravni povinnosti
Skoly vést dokumentaci
Skoly

plnéni pravni povinnosti
Skoly

plnéni pravni povinnosti
Skoly a plnéni ukolu ve ve-
rejném zajmu, u udajd

o zdravotnim stavu plnéni
povinnosti v oblasti soci-
alni ochrany a verejny za-
jem v oblasti vzdélavani

plnéni pravni povinnosti
Skoly zajistovat bezpecnost
a ochranu zdravi zakl a pl-
néni tkolu ve verejném za-
jmu

plnéni pravni povinnosti
Skoly
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Doba uchovani

podle spisového a skartac-
niho planu skoly, u Gdaj

o prabéhu vzdélavani zpra-
vidla 45 let

podle spisového a skartac-
niho planu skoly, zpravidla
10 let

45 let

10 let

kniha Urazd 10 let od po-
sledniho zapisu, zaznam
o Urazu 10 let od vyfizeni

po dobu poskytovani
sluzby a ddle 10 let od
ukonéeni Skolni dochazky
podle spisového a skartac-
niho planu skoly

podle spisového a skartac-
niho planu skoly, zpravidla
10 let od ukonceni Skolni
dochdazky zdka

podle spisového a skartac-
niho planu skoly



Pfiloha €. 6 Skolniho fadu

1)

2)

Ucel zpracovani

Zajmové vzdélavani ve
Skolni druziné, evidence
prihlasek a odchodl

Vedeni ucetnictvi a evi-
dence Uplat

Vyftizovani stiznosti, pod-
nétd a zadosti o informace

Vedeni dokumentace o vy-
chovnych opatfenich
a o hodnoceni chovani

Zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi vzdéla-
vani a pfi akcich Skoly

Ucel zpracovani

Evidence navstév skoly

Ochrana prav Skoly a uplat-
riovani narokd z odpovéd-
nosti za Skodu

Kategorie udaja

identifikacni a kontaktni
Udaje ucastnika a zakon-
nych zastupcl, Gdaje

o zdravotnim stavu vy-
znamné pro bezpecnost,
rozsah a zplsob odchodu

identifika¢ni Gdaje platce,
platebni udaje

Udaje uvedené v podani

identifika¢ni Udaje zaka,
popis jednani, ulozené
opatreni

identifikacni Udaje zaka,
kontakt na zakonného za-
stupce, Udaje o zdravot-
nich omezenich nezbytné
pro bezpec¢nost

Kategorie udaja

jméno a pfijmeni, ¢as pfi-
chodu a odchodu, ucel na-
vstévy

identifikacni Udaje, popis
udalosti

Pravni zaklad

plnéni pravni povinnosti
Skoly a pInéni ukolu ve ve-
fejném zajmu

plnéni pravni povinnosti
Skoly v oblasti Ucetnictvi

plnéni pravni povinnosti
Skoly

plnéni pravni povinnosti
Skoly

plnéni pravni povinnosti
Skoly, ochrana Zivotné du-
lezitych zajmU zéka

Pravni zaklad

opravnény zajem Skoly

opravnény zajem Skoly

ucinnost od 1. 9. 2026

Doba uchovani

po dobu dochazky a dale 5
let podle spisového a skar-
tacniho planu skoly

5 nebo 10 let podle druhu
dokladu

5 let od vyfizeni podle spi-
sového a skarta¢niho planu
Skoly

podle spisového a skartac-
niho planu skoly

po dobu kondni akce a dale
podle spisového a skartac-
niho planu skoly

. 4 — Zpracovani na zakladé opravnéného zajmu skoly

Doba uchovani

do konce skolniho roku na-
sledujiciho po zapisu

po dobu béhu promlcéeci
Ihaty

Skola neprovozuje kamerovy systém a osobni Gdaje z kamerovych zdznamd nezpracovava. Kamerovy systém provo-
zovany v okoli Skoly a na Skolnim dvore je soucasti verejného kamerového systému obce. Spravcem téchto osobnich
udajl je obec, Skola k zaznamidm nema pfistup a neurcuje Ucel ani rozsah snimani. Vyplyva to z ¢l. 30 odst. 3 Skolniho
radu. Prava subjektu Udajl se v tomto pripadé uplatiuji u obce.

Proti zpracovani zalozenému na opravnéném zajmu muZe subjekt Udaji kdykoli podat namitku. Postup je uveden
v Cl. 8 této prilohy.

Cl. 5 — Zpracovani na zakladé souhlasu

Ucel zpracovani Kategorie udaja Pravni zaklad Doba uchovani

Zverejnovani fotografii

a obrazovych ¢i zvukovych
zaznam( z3aka z akci Skoly
na webovych strankach
skoly, v obecnim zpravo-
daji a na nasténkach skoly
pro propagacni ucely

do odvolani souhlasu, pfi-
¢emz doklad o udéleni
nebo odvolani souhlasu
Skola uchovava 5 let od
ukonceni skolni dochazky
zaka

podobizna, obrazovy nebo
zvukovy zdznam, jméno
a pfijmeni, trida

souhlas zakonného za-
stupce
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2)
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filoha €. 6 Skolniho Fadu ucinnost od 1. 9. 2026

Ucel zpracovani Kategorie udaja Pravni zaklad Doba uchovani

do odvolani souhlasu, pfi-

Zvertejiiovani jmen a vy- ¢emz doklad o udéleni

sledkl Zak( v souvislosti se | jméno a pfijmeni, tfida, souhlas zakonného za- nebo odvolani souhlasu

soutézemi a Skolnimi ak- dosazeny vysledek stupce Skola uchovava 5 let od

cemi ukonceni skolni dochazky
Zaka

do odvolani souhlasu, pfi-

Pfeddvani kontaktnich ¢emz doklad o udéleni
udajl zakonnych zastupcli | jméno, pfijmeni, e-mail, te- souhlas zdkonného za- nebo odvolani souhlasu
spolku rodi¢t nebo ob- lefon stupce Skola uchovava 5 let od
dobné organizaci ukonceni Skolni dochazky
zaka
Souhlas je dobrovolny a Ize jej kdykoli odvolat, a to stejnou formou, jakou byl udélen, nebo pisemnym ozndmenim
rediteli Skoly. Odvoldnim souhlasu neni dotcena zakonnost zpracovani zaloZzeného na souhlasu udéleném pred jeho
odvolanim.
Neudéleni ani odvolani souhlasu nesmi byt Zakovi ani zakonnému zdastupci na Ujmu. Vyplyva to z ¢l. 30 odst. 2 Skol-
niho fadu.
Souhlas se nevyzaduje k pofizeni a pouziti zdznamu, ktery Skola pofizuje pro vzdélavaci Gcely a nezverejiiuje jej, ani
k potizeni podobizny nebo zaznamu na zakladé zakonné licence podle obc¢anského zakoniku.
€l. 6 — Prijemci osobnich udaji a zpracovatelé
Osobni udaje predava skola pouze tehdy, stanovi-li tak pravni predpis, nebo je-li to nezbytné k dosazeni ucelu zpra-
covani.
Pfijemce Rozsah a dluvod predani
Ministerstvo sSkolstvi, mladeze a télovychovy udaje ze skolni matriky predavané ve sbéru dat

udaje v rozsahu nezbytném pro vykon ztizovatelskych

Zfizovatel — Obec Zelenec J , ¥ provy ¥
funkci

Ceska gkolni inspekce udaje v rozsahu nezbytném pro vykon inspekéni ¢innosti

udaje v rozsahu nezbytném pro vykon statni spravy ve

Krajsky ufad Stfedoceského kraje Y ,
Skolstvi

udaje nezbytné pro poskytovani poradenskych sluzeb,
zpravidla se souhlasem zakonného zastupce

Skolska poradenska zafizeni
Orgdn socialné-pravni ochrany déti udaje v rozsahu oznamovaci povinnosti Skoly
Orgéany ¢inné v trestnim Fizeni, Policie Ceské republiky udaje v rozsahu stanoveném zakonem

Zdravotnicka zachranna sluzba a poskytovatelé zdravot- | Udaje nezbytné k ochrané Zivotné dalezZitych zajm0 pri

nich sluzeb urazu nebo nahlé zdravotni nevolnosti
Pojistovna udaje nezbytné k likvidaci pojistné udalosti
Skola vyuziva zpracovatele, ktefi pro ni zpracovavaji osobni tidaje na zakladé pisemné smlouvy o zpracovani osobnich

udaja.
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Pfiloha €. 6 Skolniho fadu

Zpracovatel

BAKALARI software s.r.o. — provozovatel $kolniho infor-
macniho systému Skola OnLine

NeurlT s.r.o. — provozovatel systému BELLhop

Microsoft Ireland Operations Limited — poskytovatel
sluzby Microsoft 365

Google Ireland Limited — poskytovatel sluzby Google
Workspace

VENIS s.r.o. — poskytovatel u¢etnich a mzdovych sluzeb

SUMA spol. s r.o. — poskytovatel spravy informacnich
technologii

ucinnost od 1. 9. 2026

Zpracovavané udaje a ucel

Skolni matrika, hodnoceni, tfidni kniha, komunikace se
zakonnymi zastupci

evidence odchod( ucastnik( ze Skolni druZiny

Skolni Gcéty zak( a zaméstnancd, elektronickd posta, ukla-
dani a sdileni soubord, online vyuka a tymova spolu-
prace

prihlasovani skolnim Gc¢tem, ukladani a sdileni soubori
a tymova spoluprace

osobni Udaje zaméstnancl v rozsahu nezbytném pro
zpracovani mezd a vedeni Ucetnictvi

technicka sprava systému skoly

3) Elektronické nastroje, ve kterych Skola vede Skolni matriku, hodnoceni a komunikaci se zakonnymi zastupci, uvadi

¢l. 6 prilohy €. 1 gkolniho fadu. Uplny prehled digitalnich nastroja, které $kola pouziva, je v piiloze ¢. 7 $kolniho Fadu.

€l. 7 — Pfedavani do tietich zemi a automatizované rozhodovani

1) Skola zpravidla nepiedava osobni tidaje do tietich zemi ani mezinarodnim organizacim. Vyuziva-li $kola sluzbu, jejiz

poskytovatel zpracovdva udaje mimo Evropsky hospodarsky prostor, déje se tak pouze na zdkladé rozhodnuti Evrop-

ské komise o odpovidajici ochrané nebo na zakladé standardnich smluvnich doloZek schvélenych Evropskou komisi.

2) P¥i zpracovani osobnich tdaji nedochazi k automatizovanému rozhodovani ani k profilovani. Skola nepouziva umé-

lou inteligenci k rozhodovani o zakovi ani k jeho profilovani; podrobnosti stanovi ¢l. 3 pfilohy €. 7 Skolniho fadu.

Cl. 8 — Prava subjektu udajd

1) Subjektem udajl je kazda osoba, jejiz osobni Udaje Skola zpracovava, zejména Zak, jeho zakonny zastupce, uchazec

o pfijeti ke vzdélavani, ucastnik zajmového vzdélavani a navstévnik skoly. Kazdy subjekt udaji ma ve vztahu ke zpra-

covani svych osobnich udajud tato prava:

a) pravo na pristup k osobnim udajam, tedy pravo ziskat potvrzeni, zda jsou jeho osobni Gdaje zpracovavany,

a v takovém pripadé ziskat k nim pfistup a kopii zpracovavanych tdajd,

b) pravo na opravu nepresnych a na doplnéni netplnych osobnich Gdajq,

c) pravo na vymaz osobnich Udaju, pricemZ toto pravo se neuplatni tam, kde je zpracovani nezbytné pro splnéni

pravni povinnosti nebo pro splnéni Ukolu provadéného ve verejném zdjmu, tedy zejména u Skolni matriky

a dalsi povinné dokumentace skoly,
d) pravo na omezeni zpracovani,

e) pravo na prenositelnost Udajd u zpracovani zaloZenych na souhlasu nebo na smlouvé a provadénych automa-

tizovang,

f)  pravo vznést namitku proti zpracovani zalozenému na opravnéném zajmu skoly nebo na plnéni ukolu ve verej-

ném zajmu,

g) pravo kdykoli odvolat souhlas se zpracovanim,

h) pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich tdajc.

2) Zadost o uplatnéni prava se podava rediteli $koly nebo povérenci pro ochranu osobnich Gdajd, a to osobné v fedi-

telné skoly, pisemné v listinné podobé, prostfednictvim datové schranky skoly nebo e-mailem. Ma-li $kola divodnou

pochybnost o totoZnosti Zadatele, vyzve jej bez zbytecného odkladu k jejimu doloZeni. Do doby doloZeni lh(ta podle

odstavce 3 nebézi.
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Pfiloha €. 6 Skolniho fadu ucinnost od 1. 9. 2026

3)

4)

6)

Skola vyridi zadost bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od jejiho pfijeti. Tuto Ihiitu Ize v pfipadé
potieby a s ohledem na sloZitost a pocet Zadosti prodlouZit o dalsi dva mésice. O prodlouzZeni a jeho divodech skola
Zadatele informuje do jednoho mésice od pfijeti Zadosti.

Informace a Ukony spojené s vykonem prav se poskytuji bezplatné. Jsou-li Zadosti zjevné nedlvodné nebo neptimé-
fené, zejména proto, Ze se opakuji, mUze skola uloZit pfiméreny poplatek nebo odmitnout Zadosti vyhovét. V tako-
vém pfipadé skola prokazuje zjevnou nedlvodnost nebo neptfimérenost Zadosti.

Zakonny zastupce vykonava vlastnim jménem préva ke svym osobnim Gdajim a jménem nezletilého Zaka préava
k osobnim tdajoim zaka. Zak, ktery je s ohledem na sviij vék a rozumovou vyspélost schopen porozumét vyznamu
Gkonu, mGZe sva prava vykondavat sam. Skola v takovém piipadé posoudi, zda je jeho rozumova a volni vyspélost
k takovému ukonu dostatecna.

Kontaktni udaje dozorového uradu:

Udaj Hodnota

Utad Utad pro ochranu osobnich Gdaij
Adresa Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7
Telefon 234 665 111

Web WWW.UOOU.gOV.CZ

ID datové schranky gkbaa2n

€l. 9 — 2vlastni ustanoveni k jednotlivym zpracovanim

Zvlastni kategorie osobnich udaju

1)

2)

Skola zpracovavé tdaje o zdravotnim stavu zaka pouze v rozsahu nezbytném pro zajiéténi bezpeénosti a ochrany
zdravi zaka pFi vzdélavani a pro poskytnuti podpudrnych opatreni.

Udaje o zdravotnim stavu jsou zpfistupriovany pouze tém zaméstnancim $koly, ktefi je potfebuji k plnéni svych pra-
covnich ukold, zejména tridnimu uciteli, vyucujicim dotceného Zaka a pracovnikim Skolniho poradenského praco-
visté.

Skolni informaéni systém a elektronické nastroje

3)

4)

Pristupové Gdaje do $kolniho informaéniho systému jsou osobni. Zak ani zakonny zastupce je nesmi sdélit jiné osobé.
Vyplyva to z ¢l. 30 odst. 8 skolniho radu.

Skola je opravnéna v odlivodnénych pripadech, zejména pfi podezieni na kybersikanu nebo jiné protipravni jednani,
zjistovat okolnosti ¢innosti provedené pod Gétem Zaka ve Skolnich elektronickych nastrojich, a to v rozsahu nezbyt-
ném k prosSetreni véci. Vyplyva to z ¢l. 30 odst. 10 Skolniho fadu. Pravnim zdkladem je plnéni Ukolu ve verejném
zajmu spocivajiciho v zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku.

Distancni vzdélavani

5)

PFi vzdélavani distancnim zpldsobem zpracovava skola osobni Udaje ve stejném rozsahu a ze stejnych pravnich di-
vodi jako pfi prezenénim vzdélavéni. Skola nepoftizuje zéznam online hodiny bez informovaného souhlasu viech
zUcCastnénych. Pofizovani zaznamu online hodiny Zakem nebo jinou osobou je zakazano.

Zpracovani udajl zakonnych zastupca

6)

Osobni Udaje zakonnych zastupcl zpracovava skola v rozsahu jméno, pfijmeni, adresa pro dorucovani, telefon
a elektronicka adresa, a to pro vedeni skolni matriky a pro komunikaci ve vécech vzdélavani zaka. Zakonny zdstupce
je povinen oznamovat $kole zmény téchto Udaja. Vyplyva to z ¢l. 6 skolniho Fadu.
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Pfiloha €. 6 Skolniho fadu ucinnost od 1. 9. 2026

ve

€Cl. 10 — Zvefejnéni a Géinnost

1) Tato informace je zverejnéna na webovych strankach skoly a je k nahlédnuti v feditelné Skoly. Jde o dokument, na
ktery odkazuje ¢l. 30 odst. 5 skolniho radu. Zkracend informace o zpracovani je souéasti formular, jimiz Skola osobni
udaje shromazduje.

2) Tato pfiloha je nedilnou soucasti Skolniho fadu Zakladni Skoly a materské Skoly Zelenec, prispévkové organizace,

ucinného od 1. 9. 2026, a je jeho pfilohou ¢. 6.

3) Skola tuto informaci prezkoumava nejméné jednou ro¢né a pii kazdé zméné zpracovani osobnich Gdajl ji bezod-
kladné aktualizuje. Aktualizace, ktera spociva pouze ve zméné Gdajd uvedenych v ¢l. 1 a 3 aZ 7 této pfilohy, se nepo-

vazuje za zménu Skolniho Fadu.

4) Tato pfiloha nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

V Zelendi dne 31. 8. 2026
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